МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
СЕРТОЛОВСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ГЛАВЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

от  22.11.2023 г. № 04-п
О Почетной грамоте и Благодарственном письме

главы муниципального образования 

Сертоловское городское поселение

Всеволожского муниципального района
Ленинградской области
 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Трудовым кодексом Российской Федерации и в целях морального поощрения граждан, предприятий, учреждений и организаций за достижения в развитии на территории МО Сертолово науки, искусства, благотворительной деятельности, патриотического воспитания, просвещения, спорта, содействие социально-экономическому и культурному развитию МО Сертолово, осуществление мер по обеспечению законности, прав и свобод граждан, за активную общественно-политическую деятельность и иные достижения перед МО Сертолово, а также упорядочения процедуры представления к награждению Почетной грамотой главы МО Сертолово и вручения Благодарственного письма главы  МО Сертолово
ПОСТАНОВЛЯЮ 


1. Утвердить Порядок награждения Почетной грамотой главы муниципального образования Сертоловское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее - Почетная грамота главы МО Сертолово) и вручения Благодарственного письма главы муниципального образования Сертоловское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее - Благодарственное письмо главы МО Сертолово) согласно приложению №1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить:

   - образец бланка Почетной грамоты  главы МО Сертолово согласно приложению №2 к настоящему постановлению;

   - образец бланка Благодарственного письма главы МО Сертолово согласно приложению №3 к настоящему постановлению.

   3. Признать утратившим силу постановление главы МО Сертолово от 28.07.2006 г. №2-п "Об утверждении Почетной грамоты и Положения о Почетной грамоте главы муниципального образования Сертолово ленинградской области". 

           4. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания, подлежит размещению на официальном сайте администрации МО Сертолово в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

    5. Контроль за  исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального

образования                                                                               С.В. Коломыцев    
Приложение №1

к постановлению

главы МО Сертолово 

от 22.11.2023 г. № 04-п
Порядок награждения 

 Почетной грамотой главы муниципального образования 

Сертоловское городское поселение Всеволожского муниципального  района Ленинградской области и вручения Благодарственного письма главы муниципального образования Сертоловское городское поселение Всеволожского муниципального  района Ленинградской области  

1. Настоящее Положение????? о Почетной грамоте главы муниципального образования Сертоловское городское поселение Всеволожского муниципального  района Ленинградской области (далее - Почетная грамота главы МО Сертолово) и Благодарственном письме главы муниципального образования Сертоловское городское поселение Всеволожского муниципального  района Ленинградской области  (далее - Благодарственное письмо главы МО Сертолово) разработано в соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Трудовым кодексом Российской Федерации, в целях морального поощрения граждан, предприятий, учреждений и организаций за достижения в развитии на территории МО Сертолово науки, искусства,  патриотического воспитания, просвещения, спорта, содействие социально-экономическому и культурному развитию МО Сертолово, охране здоровья и жизни,  осуществление мер по обеспечению законности, прав и свобод граждан, за активную общественную, общественно-политическую и благотворительную деятельность и иные достижения перед МО Сертолово, а также упорядочения процедуры представления к награждению Почетной грамотой главы МО Сертолово и вручения Благодарственного письма главы  МО Сертолово.

2. Почетной грамотой главы МО Сертолово  награждаются:

а) трудовые коллективы предприятий, учреждений и организаций независимо от их организационно-правовых форм, индивидуальные предприниматели осуществляющие свою деятельность на территории МО Сертолово, органы местного самоуправления МО Сертолово за вклад в развитие сфер (одной из сфер), указанных в пункте 1.1. настоящего Положения, высокие  производственно-экономические показатели;

б) граждане Российской Федерации за личный вклад в развитие сфер (одной из сфер), указанных в пункте 1.1. настоящего Положения, проработавшие на предприятиях, в учреждениях и организациях независимо от их организационно-правовых форм на территории МО Сертолово  не менее трех лет, и пользующиеся, благодаря своему добросовестному труду, творческому отношению к делу и высоким нравственным качествам, авторитетом у жителей МО Сертолово или трудового коллектива; 

в) победители муниципальных конкурсов, фестивалей, соревнований, проводимых на территории МО Сертолово.

3. Благодарственное письмо главы МО Сертолово вручается:

а) коллективам предприятий, учреждений, общественных и иных  организаций независимо от их организационно-правовых форм, осуществляющим свою деятельность на территории МО Сертолово, органам местного самоуправления МО Сертолово за оказание содействия социально-экономическому и культурному развитию МО Сертолово, развитию местного самоуправления в МО Сертолово и иные достижения; 

 б) гражданам Российской Федерации за оказание содействия в социально-экономическом, научном и культурном развитии МО Сертолово, участие в осуществлении мер по обеспечению законности, прав и свобод граждан и иные достижения, проработавшие на предприятиях, в учреждениях и организациях независимо от их организационно-правовых форм на территории МО Сертолово, как правило, не менее одного года,  пользующимся благодаря своему добросовестному труду, творческому отношению к делу и высоким нравственным качествам авторитетом у жителей МО Сертолово и (или) трудового коллектива;

в) участникам муниципальных конкурсов, фестивалей, соревнований, проводимых на территории МО Сертолово;

4. Независимо от стажа работы, наличия благодарности, наград (поощрений) органа (организации), обратившегося(-ейся) с ходатайством,  награждения Почетной грамотой главы МО Сертолово или вручения Благодарственного письма главы МО Сертолово  могут удостаиваться:

а) граждане, проявившие личное мужество, смелость и отвагу, высокопрофессиональное мастерство при спасении людей, техники, объектов в чрезвычайных ситуациях и при ликвидации их последствий;
          б) граждане, достигшие значимых спортивных результатов, совершившие научные открытия, проявившие иные особые заслуги перед МО Сертолово;

в) учащиеся МО Сертолово, студенты учебных заведений, проживающих в МО Сертолово и военнослужащие срочной службы, призванные из МО Сертолово за высокие показатели в учебе, активную общественную деятельность, безупречную службу, усердие и значительные успехи в боевой подготовке.
5. Награждение Почетной грамотой главы МО Сертолово и (или) вручение Благодарственного письма главы МО Сертолово  возможно в отношении иностранных граждан и лиц без гражданства за выдающийся личный вклад в развитие сфер (одной из сфер), указанных в пункте 1.1. настоящего Положения. При этом, при награждении указанных лиц требования к стажу работы на территории МО Сертолово не применяются.
   6. Награждение Почетной грамотой главы МО Сертолово и (или) вручение  Благодарственного письма главы МО Сертолово могут быть приурочены к государственным, профессиональным (иным) праздникам, установленным правовыми актами,  юбилейным датам. 

   Юбилейными датами применительно к настоящему Положению считаются:

а) для коллективов – 10 лет со дня их основания, далее – каждые пять лет до достижения 100-летнего юбилея, далее – каждые 10 лет;

б) для граждан – 50 лет со дня рождения, 60 лет (55 лет для женщин), дата выхода на пенсию, далее – каждые пять лет.

   7. С ходатайством о награждении Почетной грамотой главы МО Сертолово и (или) вручении  Благодарственного письма главы МО Сертолово  могут выступить:
   а) коллективы предприятий, организаций и учреждений (независимо от организационно-правовой формы и формы собственности);

б) совет депутатов МО Сертолово, депутат совета депутатов  МО Сертолово;

   в) администрация МО Сертолово;

   г) инициативная группа граждан, проживающих в МО Сертолово численностью не менее десяти человек.

           Ходатайство о награждении Почетной грамотой главы МО Сертолово или вручении Благодарственного письма главы МО Сертолово составляется  в свободной форме и подписывается: руководителем предприятия, учреждения, общественной или иной организации, осуществляющей свою деятельность на территории МО Сертолово; председателем совета депутатов МО Сертолово, депутатом совета депутатов МО Сертолово, главой администрации МО Сертолово или руководителем структурного подразделения администрации МО Сертолово (для работников администрации МО Сертолово), представителем инициативной группы граждан.


  В ходатайстве о награждении Почетной грамотой главы МО Сертолово или о вручении Благодарственного письма главы МО Сертолово (далее - ходатайство) должно быть указано:

    а) фамилия, имя, отчество кандидата, представляемого к награждению Почетной грамотой главы МО Сертолово или для вручения Благодарственного письма главы МО Сертолово (далее-кандидат);  копия 1 и 2 страниц паспорта и страницы с регистрацией (после обработки копия документа возвращается заявителю);
    б) занимаемая должность кандидата, наименование предприятия, учреждения, общественной или другой  организации (без сокращений);

   в) стаж работы кандидата в данном предприятии, учреждении, общественной или другой  организации;

   г) характеристика на кандидата, подтверждающая его личные заслуги, вклад в социально-экономическое развитие МО Сертолово (развитие отрасли), или информация о представляемой к поощрению организации содержащая сведения о социально-экономических показателях организации или подтверждающая достижения и заслуги трудового коллектива данной организации, подписанная инициативной группой граждан;
   д) вид поощрения, сведения, послужившие основанием для поощрения, конкретные личные достижения кандидата; 

   е) предполагаемая дата, к которой приурочивается поощрение; 

   ж) сведения о предыдущем награждении Почетной грамотой главы МО Сертолово или вручении Благодарственного письма главы МО Сертолово;

   з) справка, содержащая сведения об истории создания и (или) деятельности предприятия, учреждения, общественной (иной) организации;

  и) письменное согласие кандидата на обработку его персональных данных по форме, согласно Приложению №1 к настоящему Положению.

    8. Ходатайство подлежит согласованию с курирующим определенную сферу деятельности заместителем главы администрации МО Сертолово.
   Ходатайство представляется на имя главы  МО Сертолово в срок не позднее чем за 15 (пятнадцать) дней до предполагаемого дня награждения.

   9. Ходатайство с приложенными документами возвращается инициирующей стороне на доработку в следующих случаях:

    а) отсутствие какого-либо документа, предусмотренного пунктом 7 настоящего Положения;
    б) несоответствие представленных ходатайства и документов требованиям настоящего Положения.

    Инициирующая сторона осуществляет доработку документов в течение трех рабочих дней со дня их получения.

    В случае непредставления в Управление инициирующей стороной доработанных документов в срок, предусмотренный настоящим пунктом, ходатайство о поощрении остается без удовлетворения.

    10. Ходатайство отклоняется в следующих случаях:

    а) нарушение срока подачи документов, указанных в п.8 настоящего Положения;

    б) предоставление недостоверных сведений.

    11. Решение о награждении Почетной грамотой главы МО Сертолово или о вручении Благодарственного письма главы МО Сертолово Грамотой принимается главой МО Сертолово в форме распоряжения главы МО Сертолово.
    На подпись главы МО Сертолово в бланках «Почетная грамота главы муниципального образования Сертоловское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» и «Благодарственное письмо главы муниципального образования Сертоловское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области» ставится гербовая печать.

    12. Награждение Почетной грамотой главы МО Сертолово и (или) вручение Благодарственного письма главы МО Сертолово производится в торжественной обстановке главой МО Сертолово, в его отсутствие - заместителем председателя главы МО Сертолово или по его поручению - депутатом совета депутатов МО Сертолово.

    13. Сведения о награждении Почетной грамотой главы МО Сертолово и (иди) вручение Благодарственного письма главы МО Сертолово гражданам подлежат внесению в их личное дело и трудовую книжку.

     14. Повторное награждение Почетной грамотой главы МО Сертолово  за новые заслуги возможны не ранее чем через пять лет после предыдущего награждения (вручения). 

     15. Повторное  вручение Благодарственного письма главы МО Сертолово за новые заслуги возможны не ранее чем через три года после предыдущего вручения.
     16. Оформление Почетной грамоты главы МО Сертолово  и  Благодарственного письма главы МО Сертолово, проекта распоряжения  главы МО Сертолово о награждении Почетной грамотой главы МО Сертолово и (или) вручения Благодарственного письма главы МО Сертолово, учет и регистрацию награжденных осуществляет аппарат совета депутатов МО Сертолово.

      17. Граждане, награжденные Почетной грамотой главы МО Сертолово, могут премироваться за счет средств предприятий, учреждений, общественных и иных организаций, возбудивших ходатайство о награждении.

      18. В случае награждения Почетной грамотой главы МО Сертолово по основаниям, предусмотренным подпунктом в) пункта 2 настоящего Положения, изготовление, оформление Грамоты и награждение осуществляет организатор конкурса, фестиваля, соревнования на основании протокола по итогам соответствующего конкурса, фестиваля, соревнования.

      19. В случае вручения  Благодарственного письма по основаниям, предусмотренным подпунктом в) пункта 3 настоящего Положения, изготовление, оформление Благодарности и её вручение осуществляет организатор конкурса, фестиваля, соревнования на основании протокола по итогам соответствующего конкурса, фестиваля, соревнования.

     20. Финансирование расходов, связанных с реализацией настоящего Положения, осуществляется за счет средств и в пределах лимитов бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете МО Сертолово на очередной год.
     21. При утере Почетной грамоты главы МО Сертолово или Благодарственного письма главы МО Сертолово, дубликаты утерянных документов не выдаются. 

Приложение №1 

к Положению о Почетной грамоте главы МО Сертолово 

и Благодарственном письме главы  Сертолово  

 (Форма) 

Согласие на обработку персональных данных Я, __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество – полностью) зарегистрированный (ая) по адресу: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Паспорт: серия __________ № _________________, дата выдачи___________________ кем и когда выдан:__________________________________________________  даю своё согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, необходимых для:

- награждения меня Почетной грамотой главы муниципального образования Сертоловское городское поселение Всеволожского муниципального района Ленинградской области _____________________________________________________

- вручения мне Благодарственного письма главы муниципального образования Сертоловское городское поселение Всеволожского муниципального  района Ленинградской области _____________________________________________________

и что давая такое согласие, я действую по своей воле и в своих интересах. 

Наименование должности _________________   _______________________











(подпись)

«_____» _______________ 20___г

Приложение №2
к постановлению

главы МО Сертолово 

от 22.11.2023 г. № 04-п
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Приложение №3
к постановлению

главы МО Сертолово 

от 22.11.2023 г. № 04-п
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