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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

СЕРТОЛОВО

ВСЕВОЛОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03 мая 2017 г.

                                                   №  155
г. Сертолово

О внесении изменений и дополнений в

Порядок разработки и утверждения 

административных регламентов исполнения

муниципальных функций и предоставления 

муниципальных услуг администрацией 

муниципального образования  Сертолово

Всеволожского муниципального района

Ленинградской области

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в РФ», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 г. №42 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) в Ленинградской области, внесении изменений в постановление Правительства Ленинградской области от 12.11.2004 г. №260 и признании утратившими силу постановлений Правительства Ленинградской области от 25.08.2008 г. №249, от 04.12.2008 г. №381 и пункта 5 постановления Правительства Ленинградской области от 11.12.2009 г. №367», Уставом МО Сертолово,  Положением об администрации МО Сертолово, утвержденным решением совета депутатов МО Сертолово от 27.06.2011 г. №33, и в целях приведения в соответствие с требованиями действующего законодательства РФ:

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести следующие изменения и дополнения в Порядок разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования  Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области (далее-Порядок), утвержденный постановлением администрации МО Сертолово от 22.04.2013 г. №141 (в редакции постановлений администрации МО Сертолово от 21.04.2014 г. №155, от 16.02.2016 г. №52):

1.1. Дополнить абз.2 п.1.3. раздела 1 Порядка после слов «прекращение правоотношений» дополнить словами «в том числе при осуществлении муниципального контроля (надзора)».
1.2. Абзац 4 п.1.3. раздела 1 Порядка разделить на два абзаца и изложить их в следующей редакции:
«- административный регламент исполнения  функции - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок исполнения муниципальной функции;

- административный регламент предоставления муниципальной услуги - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.».
1.3. Пункт 1.4. раздела 1 Порядка изложить их в следующей редакции:
«1.4. Административные регламенты разрабатываются уполномоченными органами администрации МО Сертолово – структурными подразделениями администрации МО Сертолово, к компетенции которых относится исполнение соответствующей муниципальной функции (предоставление соответствующей муниципальной услуги).

В случае исполнения муниципальной функции подведомственной администрации МО Сертолово организацией административный регламент разрабатывается уполномоченным органом администрации МО Сертолово – структурным подразделением администрации МО Сертолово, к компетенции которого относится исполнение соответствующей муниципальной функции.».
1.4. Пункт 1.5. раздела 1 Порядка дополнить абзацами 2, 3 следующего содержания:

«При разработке административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций) разработчик административного регламента руководствуется «типовым» административным регламентом предоставления муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции), одобренным уполномоченным органом Правительства Ленинградской области.  
Содержание административного регламента должно быть логически последовательным и содержательно определенным, не допускающим различного понимания и толкования содержащихся в нем положений. Текст административного регламента должен быть логичным, ясным, точным, соответствовать действующим правилам орфографии и пунктуации.».
1.5. Пункт 1.7. раздела 1 Порядка изложить в следующей редакции:
«1.7. Административные регламенты по отдельным государственным полномочиям Российской Федерации, которые осуществляются органами исполнительной власти Ленинградской области, в том числе с участием органов местного самоуправления МО Сертолово, в соответствии с федеральными законами и/или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, разрабатываются в соответствии с Порядком разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг в ленинградской области), утвержденным Правительством Ленинградской области и утверждаются приказами органов исполнительной власти Ленинградской области, к компетенции которых отнесено исполнение соответствующих государственных функций (предоставление государственных услуг), если иное не предусмотрено федеральными законами.».
1.6. Пункт 1.8. раздела 1 Порядка дополнить абзацем 2 следующего содержания:

«Административные регламенты исполнения муниципальных функций контроля и административные регламенты предоставления муниципальных услуг также размещаются в сети Интернет на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области и в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).».
1.7. В пункте 3.1. раздела 3 Порядка слова «МО Сертолово» исключить.
1.8. В первом предложении подпункта 2 п.3.3 раздела 3 Порядка слова «(организаций)», заменить на слова «(муниципальных учреждений)».
1.9. Во втором предложении подпункта 2 п.3.3 раздела 3 Порядка слово «организации» по всему тексту предложения, заменить на слова «муниципальные учреждения».
 1.10. В подпункте 3 пункта 3.3. раздела 3 Порядка слова «и источников их официального опубликования» исключить.
1.11. В подпункте 4 пункта 3.3. раздела 3 Порядка слово «результатов» заменить на слово «результата».
1.12. Подпункт 5 пункта 3.3. раздела 3 Порядка исключить.
1.13. Абзац 7 пункта 3.3. раздела 3 Порядка исключить.
1.14. Пункт 3.3. раздела 3 Порядка дополнить абзацем 6 следующего содержания:

«При разработке административных регламентов исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля  в раздел, регламентирующий общие положения, включаются также следующие подразделы:

1) предмет муниципального контроля;

2) права и обязанности должностных лиц, ответственных за исполнение муниципальной функции, при осуществлении муниципального контроля;

3) права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю.».
1.15. Подпункт 1 пункта 3.4. раздела 3 Порядка изложить в следующей редакции:

«1) порядок информирования об исполнении муниципальной функции.

Подраздел содержит информацию о местах размещения сведений информационно-справочного характера.

К сведениям информационно-справочного характера относятся:

а) адреса, справочные телефоны, адреса официальных сайтов, в том числе адрес портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области, адреса электронной почты и графики работы администрации МО Сертолово, муниципальных учреждений, исполняющих муниципальную функцию, их структурных подразделений, уполномоченных на исполнение  муниципальной функции, способы получения информации об адресах и графиках работы администрации МО Сертолово, муниципальных учреждений, участвующих в исполнении муниципальной функции;

б) порядок получения заинтересованными лицами информации по вопросам исполнения и о ходе исполнения  муниципальной функции, в том числе с использованием муниципальных информационных систем;».
1.16. Подпункт 4 пункта 3.4. раздела 3 Порядка исключить.
1.17. Абзац 1 пункта 3.5. после слова «подразделов,» дополнить словами «в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме,».
1.18. Пункт 4.1. раздела 4 Порядка изложить в следующей редакции:

«4.1. Наименование административного регламента предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент услуги) определяется разработчиком административного регламента услуги с учетом формулировок нормативного правового акта, которым установлено соответствующее полномочие или функция.».

1.19. Подпункт 3 пункта 4.2. раздела 4 Порядка исключить.
1.20. Подпункт 4 пункта 4.2. раздела 4 Порядка изложить в следующей редакции:

«4) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах;».

1.21. Пункт 4.3. раздела 4 Порядка изложить в следующей редакции:

«4.3. Раздел, регламентирующий общие положения, должен содержать подразделы, устанавливающие:

1) предмет регулирования административного регламента услуги (описание услуги);

2) категории заявителей и их представителей, имеющих право выступать от их имени;

3) порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел содержит информацию о местах размещения сведений информационно-справочного характера. К сведениям информационно-справочного характера относятся:

а) информация о месте нахождения и графике работы администрации МО Сертолово, ее структурных подразделений, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги, способы получения информации о местах нахождения и графиках работы, администрации МО Сертолово, ее структурных подразделений,  участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

б) справочные телефоны структурных подразделений администрации МО Сертолово, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

в) адреса официального сайта администрации МО Сертолово, предоставляющей муниципальную услугу, адрес электронной почты;

г) порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг.».
1.22. Подпункт 1 пункта 4.4. раздела 4 Порядка изложить в следующей редакции:
«1)полное наименование муниципальной услуги, сокращенное наименование муниципальной услуги;».
1.23. Подпункт 2 пункта 4.4. раздела 4 Порядка после слов «муниципальной услуги» дополнить словами «,а также способы обращения заявителя;».

1.24. Подпункт 3 пункта 4.4. раздела 4 Порядка после слов «муниципальной услуги» дополнить словами «,а также способы получения результата;».

1.25. Абзацы 2,3,4,5 подпункта 4 пункта 4.4. раздела 4 Порядка исключить.
1.26. Подпункт 7 пункта 4.4. раздела 4 Порядка дополнить абзацем 2 следующего содержания:

«Разработчик административного регламента в данном подразделе указывает о праве заявителя представить документы, указанные в настоящем подпункте, по собственной инициативе;».

1.27. Подпункт 8 пункта 4.4. раздела 4 Порядка изложить в следующей редакции:

«8) информация об услугах, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;». 
1.28. Подпункт 15 пункта 4.4. раздела 4 Порядка после слов «для предоставления муниципальной услуги» дополнить словами «,в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;».

1.29. Подпункт 16 пункта 4.4. раздела 4 Порядка после слов «муниципальной услуги» дополнить словами «, в том числе показатели доступности общие, применимые в отношении всех заявителей, специальные, применимые в отношении инвалидов;».
1.30. Подпункт 17 пункта 4.4. раздела 4 Порядка изложить в следующей редакции:
«17) иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.». 
1.31. В пункте 4.7. раздела 4 Порядка слова «подразделы, устанавливающие» заменить на слова «следующие сведения:».

1.32. В подпункте 3 пункта 4.7. раздела 4 Порядка после слова «адрес» дополнить словами «единого портала государственных и муниципальных услуг Российской Федерации,».

1.33.  В пункте 4.9. раздела 4 Порядка после слов «к порядку их выполнения» дополнить словами «в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах,».

1.34. Пункт 4.11 раздела 4 Порядка изложить в следующей редакции:
«4.11. В случае если муниципальная услуга предоставляется в электронной форме, в составе раздела административного регламента услуги, регламентирующего состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах, предусматривается подраздел, устанавливающий особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
В случае если муниципальная услуга предоставляется посредством многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, в составе раздела административного регламента услуги, регламентирующего состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах, предусматривается подраздел, устанавливающий особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.».

1.35. В абзаце 1 пункта 4.13. раздела 4 Порядка слова «(организаций)» и «(предоставляющей)» исключить.

1.36. В подпункт 3 пункта 4.13. раздела 4 Порядка после слов «(внесудебном) порядке» дополнить словами «,а также способы подачи жалобы;».

1.37. Подпункт 7 пункта 4.13. раздела 4 Порядка исключить.
1.38. В подпункте а)  пункта 4.14. раздела 4 Порядка слова «за исключением случаев, когда действующим законодательством прямо предусмотрена свободная форма подачи этих документов» заменить на слова «,а также формы документов, являющихся результатом предоставления услуги либо результатом промежуточного этапа предоставления услуги;».

1.39. Дополнить Порядок разделом 4-1. следующего содержания:
«4-1. Опубликование сведений информационно-справочного характера
4-1.1. Разработчик административного регламента опубликовывает сведения информационно-справочного характера в течение 10 рабочих дней со дня принятия административного регламента.

4-1.2. Сведения информационно-справочного характера размещаются  разработчиками административного регламента в установленном порядке в Реестре, а также на официальном сайте администрации МО Сертолово в сети Интернет.

4-1.3. Актуализация сведений информационно-справочного характера осуществляется  разработчиками административного регламента на постоянной основе.

4-1.4. В Реестре и на официальном сайте администрации МО Сертолово в сети Интернет указываются сведения о должностных лицах, ответственных за размещение и актуализацию сведений информационно-справочного характера.

4-1.5. Перечень сведений информационно-справочного характера, подлежащих опубликованию, содержится в подразделе «Порядок информирования об исполнении муниципальной функции» раздела «Требования к порядку исполнения муниципальной функции» и в подразделе «Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги» раздела, регламентирующего общие положения, настоящего Порядка.».
1.40. подпункт 2 пункта 5.2. раздела 5 Порядка после слов «иных контактных данных» дополнить словами «устранения технических ошибок (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка).».

1.41. В абзаце 2 пункта 6.1. раздела 6 Порядка после слов «контактных данных» дополнить словами «устранения технических ошибок (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка).».
2. Руководителям структурных подразделений администрации МО Сертолово организовать и в срок не позднее 01.09.2017 г. привести в соответствие действующие административные регламенты исполнения муниципальных функций и административные регламенты предоставления муниципальных услуг.

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Петербургский рубеж» и размещению на официальном сайте администрации МО Сертолово Ленинградской области в сети Интернет.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
5. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава администрации




          
                      Ю.А. Ходько

